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Cambios Administrativos en el Proceso de Logística   
 

La Dirección Logística se permite informar que, a partir del 1 de 
septiembre de 2026, se implementaron ajustes internos en el proceso, 
además de integrar las actividades asociadas a la atención de visitantes 
y la gestión de correspondencia en la sede.  
 
A continuación, se detallan los cambios realizados:  
 

• Recepción y Correspondencia de la sede principal, pasan a ser 
lideradas por la Dirección Logística. 

 
Carlos David Aldana, Coordinador de Bodega y Almacén, estará a cargo 
de la gestión y seguimiento de los asuntos relacionados con: 
 

• Almacén de la Sede Principal y bodega del proceso de Obras y 
Adecuaciones. 

• Recepción, control y gestión de materiales, elementos e insumos 
asociados a Obras y Adecuaciones. 

• Administración y seguimiento de los requerimientos propios de 
bodega y almacén. 

• Coordinación de las actividades relacionadas con el control y 
disponibilidad de los recursos almacenados para los proyectos de 
Obras y Adecuaciones. 
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Alejandra Restrepo Prado, Coordinadora de Servicios Administrativos y 
Logísticos, estará a cargo de la gestión y seguimiento de los asuntos 
relacionados con: 
 

• Gestión de permisos y requerimientos ante la copropiedad. 

• Administración y gestión de parqueaderos. 

• Atención y seguimiento de novedades relacionadas con el 
personal de servicios generales y coordinar las actividades de 
mensajería. 

• Coordinación y seguimiento de los requerimientos administrativos 
y logísticos asociados a estas actividades. 
 

La presente distribución tiene como propósito facilitar la identificación 
de los responsables de cada proceso y garantizar una atención más 
eficiente y oportuna de las solicitudes. 
 
Agradecemos tener en cuenta esta información para la radicación y 
seguimiento de futuras solicitudes, dirigiéndolas al responsable 
correspondiente de acuerdo con el tema requerido, a través de:  
 
Claudia Guáqueta, claudia.guaqueta@gelsa.com.co 
Alejandra Restrepo, alejandra.restrepo@gelsa.com.co 
Carlos Aldana, almacen@gelsa.com.co 
 
Cordialmente,  
 
Claudia Guáqueta Castro  
Directora Logística   
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